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1 Einleitung

In diesem Leitfaden finden Sie Anleitungen, um Outlook 2007 auf Windows Vista und Windows XP fur den
Betrieb mit Hosted Exchange Professionell (V3.0, Exchange Server 2007) und dem Mailbox-Typ ,Basis”,
,Standard” bzw. ,Midi“ zu installieren und zu konfigurieren. Die Anleitungen fir den Betrieb mit den
friitheren Versionen von Hosted Exchange Professionell (V2.0, Exchange Server 2003 bzw. V2.9, Exchange
Server 2007) und Outlook 2007 befinden sich in anderen Leitfaden zu Hosted Exchange Professionell.

Falls Sie bereits einen Outlook 2007 Client auf lhrem PC installiert haben und diesen mit Ihrer aktuellen
Lizenz weiterbenutzen mochten, dann konnen Sie direkt zu den Kapiteln mit der Konfiguration gehen und
das Kapitel mit der Installation des Outlook 2007 Client Gberspringen.

Stellen Sie sicher, dass Sie die neusten Versionen, Patches Ihres Outlook 2007 bzw. Office 2007 Pakets von
Microsoft installiert haben. Diese Updates finden Sie im Downloadcenter von Microsoft fur die Office
2007 Pakete.

Sie bendtigen die folgenden personlichen Angaben fur die Konfiguration: Ihres E-Mail Kontos

- Benutzernamen (entspricht dem Benutzernamen, unter welchem Ihr Mailbox Konto angemeldet wurde)
- Exchange-Passwort flr ihr Mailbox Konto, zugeteilt durch Swisscom (Initialpasswort) oder den IT-
Systemverantwortlichen (IT Administrator) Ihrer Firma oder des IT-Partners Ihrer Firma

- Ihre E-Mail Adresse (vollstandige E-Mail Adresse, unter welcher Sie erreichbar sind)

2 Outlook Web Access (OWA 2007)

2.1 Voraussetzungen
- Aktiver Internetzugang vorhanden

- Webbrowser installiert
- folgende Anleitung bezieht sich auf den Microsoft Internet Explorer, Version 7
- flr andere Browser konnen die Bedienungsschritte abweichen

- Sie bendtigen die folgenden personlichen Angaben:
- Ihre E-Mail Adresse
- Benutzernamen
- Exchange-Passwort

2.2 Anmelden

Im Folgenden wird erldutert, wie Sie Ihre Mailboxen (Accounts) aktivieren und verwalten kdnnen.
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Nr.

Aktion, Eingabe

Resultat, Aufforderung, Hinweise

Geben Sie die Adresse
https://email.actionpoint.ch in die
Adresszeile Ihres Browsers ein.

Falls Sie Ihren personlichen
Computer benutzen, so wahlen Sie
die Checkbox [Dies ist ein privater
Computer]. Ansonsten wahlen Sie
die Checkbox [Dies ist ein
offentlicher oder freigegebener
Computer]

Geben Sie lhre vollstandige
Mailbox-Adresse und Ihr Kennwort
ein und klicken Sie auf den Knopf
[Anmelden].

Falls Sie nicht den Internet Explorer
6 oder hoher verwenden, kdnnen
Sie nur Outlook Web Access Light
verwenden.

Sie 6ffnen das Eingabefenster fiir lhren OWA 2007:

Microsoft ;
Internet Security &
Acceleration Server 2006

ibung einblenden

t oder gemeinsam genutz!

eyt e | demno,best@shs2-0.ch

Kennwork:

anmelden

Sie kdnnen nun die
Funktionalitaten von Outlook Web
Access benutzen.
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2.3

Hilfe-Funktion

Voraussetzung: Sie sind in Outlook Web Access angemeldet.

Nr.

Aktion, Eingabe

Resultat, Aufforderung, Hinweise

1

Driicken Sie die Schaltflache [Hilfe].

& Hilfe

Das Hilfemenu erscheint.

https:/Awebmai

Erste Schritte
# Sicherheit und Datenschutz
& outlook Weh Access-Symbollsisten
& Eingabehifen
# Browsereinstellungen
Rechtliche Informationen

E-Mail

B Arbeiten mit Machrichten

H Arbeiten mit Anlagen
Hotizen
Geloschbe Elemente
Junk-E-Mail-Machrichten
Offren eines anderen Postfachs
PastFachbeschrankung
Yerwaltets Ordner
Layout

Arbeiten mit Ordnern

Kalender

H arbeiten mit Terminen

H Arbeiten mit Besprechungen

& arbeiten mit Anlagen

3 Arbeiten mit Terminserien
Layout

Arbeiten mit Ordnern

Kontakte

& arbeiten mit Kontakten

H Arbeiten mit Anlagen
Auswahlen anzuzeigender Kontakte
Layout
Arbeiten mit Ordnern

fice Outlook Web fccess - Hilfe - Microsoft Inte

Info 2u Microsoft Exchange 2007 Outlook Web Access.. .

E-Mail

E-Mail-Machrichten werden an Thr Postfach von einem Computer dbermittelt,
auf dem Exchange Server 2007 ausgefihrt wird, und werden dort
automatisch im Posteingang gespeichert,

Die Anzahl der ungelesenen Nachrichten wird in Klarmmern neben
Posteingang angezeigt. Im Posteingang werden ungelesene Machrichten
fett formatiert angszeigt, Machdem eine E-Mail-Machricht gedffriet oder als
gelesen markiert wurde, wird die Machricht normal Formatiert angezeigt.

Hinereds Lim eine bereds gedfinete Machniché alr ungelesen
Fu markaran, fiickan Sie mi der rechfen Maustaste auf die
Nacheicht und idicken dann im Kontextmend auf | Afs
ungefesen markieren.

Um den Absender einer Machricht Threr Liste Sichere Absender
hinzuzufiigen, Kicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Machricht,
zeigen auf i @ Junk E-Mail und Kicken auf Absender zur Liste sicherer
Absender hinzufiigen. Um allz nachfolgenden Nachrichten des
Absenders als Junk E-Mail zu behandeln, Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Machricht und klicken anschliefend auf Absender zur
Liste geblockten Absender hinzufiigen.

U einen Ordner in Threm Postfach zu éffnen, Kicken Sie im
Mavigationsbereich auf den Mamen des zu 6ffnenden Ordners.

Zuriick zum Anfang

2006 Microsoft Corporation. alle Rechbe vorbehalten,

:ﬂ Fertig

é o Internet

Access.

Diese Hilfe-Funktion fihrt zu samtlichen Funktionen lhres Outlook Web
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24

Verwaltung Ihrer Mailbox und lhres Express Office Dienstes (User-Tool)

Sie kdnnen in dieser Maske Ihre personlichen Einstellungen andern und lhre Informationen fur die
Konfiguration von ActiveSync fiir Ihr Mobilgerat einsehen. Die folgende Beschreibung zeigt den Ubertrag

der Daten fiur ActiveSync in Ihr mobiles Gerat und die Auswahl der Sprache fir Ihre Mailbox.

Voraussetzung: Sie sind in Outlook Web Access (OWA) angemeldet.

Nr. | Aktion, Eingabe

Resultat, Aufforderung, Hinweise

1

Driicken Sie in der Leiste ganz oben
die Schaltflache [Optionen].

. IR | oo | it simonn | trstion

Aeeserl ebispisister )
kel

Kerrmrt drdem)

4 E-Mail
T Kateruer
B kanakte
] Aufgaben
73 pokumente
Ern

Das Menu Optionen erscheint.

Fosoft Intarnet Paplorsr haraitzestollt von Swisscam

] Fonacrktigung wodiyn,
2] Eensenriong waagen,

& E-Mail-Signatur

] Sirane wboratich o agererdo echishtn sktodn

j_‘] Nachrichtenformat

B B kabeonie cuns (o)
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Nr. | Aktion, Eingabe Resultat, Aufforderung, Hinweise
2 | Dricken Sie die Schaltflache Das Menu Sprache und Datums- und Uhrzeitformate erscheint:
[Ldndereinstellungen).

Optionen

& Sprache

Landereinstelungen

Machrichten
Rechtschreibung (%] Datums- und Unrzsitformata
Kalenderoptionen o e e

abtudc Zetzonn: (U020 Amrerdn, Fan, Been, R, Stseis, Wen >

Ahuwesenheits-Assistent :
B

Junk-E-Mail 2 relcnter
&2 kontole
1 autoeben

Allgeneine Einstellungen (4 ookumente

Geldschte El t S . sy .. .
FlsEe HemertE Falls Sie die Grundeinstellung Deutsch(Schweiz) andern méchten, konnen

Mobile Gerate Sie dies im Menupunkt [Sprache] &ndern.

Infa Sichern Sie Ihre Eingabe wiederum mit der Schaltflache [Speichern].

2.5 OWA 2007 abmelden

So konnen Sie sich aus Outlook Web Access abmelden:

| Nr. |Aktion, Eingabe | Resultat, Aufforderung, Hinweise
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Nr. | Aktion, Eingabe Resultat, Aufforderung, Hinweise

1 | Driicken Sie die Schaltflache

Das Abmeldefenster von OWA erscheint.
[Abmelden].

Sie kdonnen nun das OWA Fenster schliessen, indem Sie auf den
entsprechenden Knopf klicken.
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3 Installation von Outlook 2007

Als Kunde von Swisscom mit Hosted Exchange Professionell (V3.0, Exchange Server 2007) mit dem
Mailboxtyp ,Basis” bzw. ,Standard” steht Ihnen ein Outlook 2007 Client mit Produkt-Schlissel von
Swisscom zu, den Ihr IT Partner von einer Swisscom Webseite herunterladen und auf lhren PC installieren
kann. Mochten Sie Ihre PC’s selber einrichten, so konnen Sie einen Zugang zu einem Outlook 2007 Client
bei der Hotline von Swisscom verlangen (0800 055 055). Besitzen Sie Mailboxen vom Typ ,Midi“, dann
haben Sie bereits einen Outlook 2007 oder Outlook 2003 Produkt-Schltssel und kénnen diesen Outlook
Client weiter benutzen. Falls Sie Microsoft Outlook bereits auf Ihrem PC installiert haben, konnen Sie
direkt zu Kapitel 4 gehen.

Im Folgenden wird erldutert, wie Sie den Outlook 2007 Client auf Ihrem System (PC) installieren.

3.1 Voraussetzungen

- Software fiir den Outlook 2007 Client wurde herunter geladen (gewiinschte Sprache, im WinZip- oder
ISO-Format moglich)

- Sie besitzen einen gultigen Produktschlissel fir Ihren Outlook 2007 Client

- lhr PCsollte mindestens mit dem Betriebssystem Windows XP, Service Pack 2 ausgerustet sein

- Sie haben Ihr Windows Betriebssystem aktualisiert

3.2 Installationsvorgang

Der Installationsvorgang wird hier mit einem Outlook Zip-File unter Microsoft Vista gezeigt. Die
Installation unter Windows XP kann davon abweichen.

| Nr. | Aktion, Eingabe | Resultat, Aufforderung, Hinweise
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Nr. | Aktion, Eingabe Resultat, Aufforderung, Hinweise
1 | Entzippen (entpacken) Sie das herunter | Sie befinden sich in Ihrem Verzeichnis, wo sich die Outlook Dateien
geladene File fir den Outlook 2007 entzipped (entpackt) haben.
Client in ein von lhnen gewlnschtes
Verzeichnis.
L. . . & Anderungsdatum
Starten Sie im Verzeichnis das Setup- s A PO, | D
? i CATALOG 2202.200817:12 Dateiordner
Programm (Setup'exe)' B silder OFFICE.DE-DE 2202.200817:12 Dateiordner
B Musik OFFICEG4.DE-DE 2202.200817:12 Dateiordner
[ Zuletzt geandert QUTLOOK.DE-DE 2202.200817:12 Dateicrdner
BB suchverginge || OUTLOOKSTD.WW 22.02.200817:11 Dateiordner
Offentlich PROOFING.DE-DE 2202.200817:12 Dateiordner
ROSEBUD.DE-DE 22.02.200817:12 Dateiordner
UPDATES 2202.200817:12 Dateicrdner
& AUTORUN 2202.200817:12 Setup-Informatio... 1KB
& 2202.200817:12 HTML-Dokument 3KB
2202.200817:12 Anwendung 453 KB
Ordner ~ I
’ 12 Elemente |
M
)
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Nr.

Aktion, Eingabe

Resultat, Aufforderung, Hinweise

Klicken Sie auf den Knopf [Ausfiihren],
wenn Sie dieses Fenster erhalten.

Falls Sie Uber lhre
Benutzerkontensteuerung
aufgefordert werden, der Fortsetzung
Ihres Programmes zuzustimmen, so
klicken Sie auf den Knopf [Fortsetzen].

Geben Sie den ,,Product-Key“ (25
Zeichen) ein

Der hier angezeigte Product-Key ist ein
mogliches Beispiel, den richtigen
Product-Key erhalten Sie
ausschliesslich fiir die Mailboxtypen
Standard und Basis von Swisscom:

Erfragen Sie den Code beim KMU
Spupport 0800 055 055 (Nachwahl 3,
3)

Anmerkung: fir die Mailboxen Midi
mussen Sie Ihren eigenen Product Key
eingeben:

Ein Popup Fenster 6ffnet sich mit einer Sicherheitswarnung:

Datei 6ffnen - Sichemeiﬁwm ﬁ

Mochten Sie diese Datei ausfuhren?

Mame: ...ownloads\Outlook?007DE\unzipped',
Herausgeber: ITuiiT:i'i:-_sc_-ft_Corgoration

Typ: Anwendung
Von: C\Users\Dieter@smartoffice\Downloads\Outlo...

e Ausfihren ; Abbrechen

Wor dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

- Dateien aus dem Intemet konnen niitzlich sein, aber dieser Dateityp
| el kann eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren Sie
"*/  nur Software von Herausgebem aus, denen Sie vertrauen. Welches
Risiko besteht?

Geben Sie den Product Key ein, den Sie flr die Mailboxen Standard bzw.
Basis von Swisscom erhalten haben.

“gJ Product Key eingeben

Geben Sie den aus 25 Zeichen bestehenden Product Key ein,

Sie milssen zwar nun keinen Product Key eingeben, aber wir empfehlen dies dringend, damit die Microsoft
Office-Lizenz auf einfache Weise dberpriift werden kann. Klicken Sie auf die Schaltflache 'Hilfe', um
Informationen dazu anzuzeigen, wo Sie den Product Key finden.

BEBBE-CCCCC-DDDDD-FFFFF-8333|

Veiter

@
Klicken Sie auf die Schaltflache
[Weiter].
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Nr. | Aktion, Eingabe

Resultat, Aufforderung, Hinweise

3 | Wahlen Sie die gewlinschte
Installationsart aus. Wir empfehlen
Ihnen, die Standard-Installation unter
[Jetzt installieren] auszuwahlen.

Warten Sie mit weiteren Eingaben, bis
die Installation vollstandig
abgeschlossen ist.

Lesen Sie die Lizenzbestimmungen
durch und akzeptieren Sie diese mit
der aktivierten Checkbox unten und
klicken Sie anschliessend auf den
Knopf [Weiter]

Sie sehen ein Fenster mit der gewtinschten Installationsart:

\(% Gewiinschte Installation auswahlen

Wizhlen Sie den bevarzugten Microseft Office Outiook 2007-Installationstyp aus:

Anpassen

Sie erhalten ein Fortschrittsbild mit der Installation:

g_-u Installationsstatus

Microsoft Office Outlook 2007 wird installiert. ..

Sie sehen ein Fenster mit den Lizenzbestimmungen:
T Microsot Offce Gutiock 2 5

Microsoft-Software-Lizenzbedingungen lesen

Sie miissen den Bedingungen dieser Vereinbarung zustimmen, damit Sie den Vorgang fortsetzen kénnen.
VWenn Sie den Micrasoft-Software-Lizenzbedingungen nicht zustmmen machien, schiieben Sie dieses
Fenster, um die Installstion abzubrechen.

MICROSOFT-SOFTWARE LIZENZBES TIMMUNGEN -
2007 MICROSOFT OFFICE SYSTEM-DESKTOP-ANWENDUNGSSOFTWARE [
Nachfolgend finden Sie drei separate Tele mit Lizenzbedingungen. Nur ein Teil git fur

Sie. Umn zu bestimmen, welche Lizenzbedingungen fiir Sie gelten, iberpriifen Sie die
Lizenzbezeichnuna, die entweder auf Threm Product Key, in der N3he des

Produktnamens auf Threm Echtheitszertifiat (Certificate of Authenticity oder COA) oder
auf der Downloadsetta, wenn Sie Thren Product Key online erworben haben, gedruckt

ist. Lautet die Bezeichnung .FPP”, dann gelten die nachfolgenden Retai-
Lizenzbedingungen fiir Sie. Lautet die Bezeichnung ,OEM”, dann gelten die

nachfolgenden OEM-Lizenzbedingungen fiir Sie. Lautet die Bezeichnung MLK", dann
geften die nachfolgenden Bedingungen des medienlosen Lizenzkits fiir Sie.

Wenn Sie Unterstutzung bei der Suche nach Threm Lzenztyp bendtigen, wechseln Sie
bitte zu http://www.microsoft.com/office/eula, um zu bestimmen, Uber welche Lizenz

Sie verfligen.

1. RETAIL-LIZENZBEDINGUNGEN

Diese Lzenzbedingungen sind ein Vertrag zwischen Thnen und der Microsoft Corporation
(oder einer anderen Microsoft-Konzerngeselschaft, wenn diese an dem Ort, an dem Sie
leben, die Software lzenziert). Bitte lesen Sie die Lizenzbedingungen aufmerksam durch. +

stimme den Bedngungen disses Vertrags zu

Swisscom (Schweiz) AG
Postfach
CH-3050 Bern

Dok-ID: hep_konfiguration_installation_mapi_de.doc
Titel: hep_konfiguration_installation_mapi_de.doc
Ausgabedatum 11.11.2009

Version 11

11/35




swisscom

Nr. | Aktion, Eingabe Resultat, Aufforderung, Hinweise

4 | Wirempfehlen thnen, den Knopf [Zu Sie erhalten ein Fenster, wo Sie Ihr Outlook auf mogliche Updates
Office Online wechseln] auszuwéhlen. | Giberprifen kénnen:

Falls Sie dies jetzt nicht machen, [l Mierezat: Office Outock 200

konnen Sie spater immer noch
eventuelle neue Updates unter dem
folgenden Link von Microsoft priifen

lassen: E!g!
| S
http //Offl ce.m | CI’OSOﬁZ.CO m/d e- Microsaft Office Outlook 2007 wurde erfalgreich instaliiert.

Besuchen Sie Micrasoft Office Oniine, um kostenlose Produktupdates, Hife und Onlinedienste zu erhalten.

ch/officeupdate/default.aspx

5 | Aufdieser Download Seite von Sie gelangen nun auf die Download Seite von Microsoft.
Microsoft befindet sich ein Update
Knopf, den Sie benutzen kdnnen.

C v % =@ wfnomen v /4 7 1 v BESeem v @ TR W T
U 5 S - | Leemschene BuCbiscken | % Rechichrengrutung « [E] Dememen - (b Senean e

Ca
i

lomepage | Promkta | HWeuUMAANSMURgEN  DOWNoass | Cipant | vVoriagan
Willkommen bei Version 2007 von Microsoft Office System

Heute bei Office Online
Starten Sie durchl

i

i sbren
+ Fanr rhleen e e
7

_ e R
a Office :

Registrieren Sie sich hier fur kostenlose
Onlinedienste »|

@ Intemet | Gescharster Medus: Insktr B0y -

Die Darstellung der Website kann vom Bild oben abweichen.

6 | Auf der folgenden Seite befindet sich Auf Updates Giberpriifen

ein Knopf, mit dem Sie U pd ates Jetzt nach Updates suchen, durch die die Stabilitat und
.. .. .. Sicherheit von Office erhoht wird.

Uberprifen konnen.

i Auf Microsoft-Updates iiberpriif; |
Befolgen Sie die Hinweise auf dem Office Update: Abrufen zusstdicher Office Updates
Web Schritt fir Schritt.

Ihr Outlook 2007 Client ist danach bereit fir die erstmalige Verwendung
mit Ihrer Hosted Exchange Mailbox auf dem Exchange Server.
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4 Konfiguration Outlook 2007
4.1 Konfiguration von Outlook 2007 unter Microsoft Vista
4.1.1 Konfiguration von Outlook 2007 unter Windows Vista mit automatischer

Servereinstellung

Klicken Sie in Ihrer Systemsteuerung von Microsoft Vista auf das Icon von Mail.

-8 X
» Systemateusnang b 7. || Swche Ll
Name Kategor
(" i )
LI} FHtS =
Anpassung B Center fur Dasuen wnd Uhezest Druckar Enesgieoptionen
Wirdergabe erteichter.
% e 3 & & 2 @ |
2 8 - . 2
ol »§ e D = = v =]
- Teribebanags Hardware Inchiswrimapephio_ Ttel(F) Intrenstaptianen Sk Indtuator [
PROSeL Wirele_
m[D]|le 2 8 F ¥
Jugendschutz Leistungsinformat.. Maus MobdeMe-Linstell Netzwerk- und [+] i Py i i
und “tosls Fregabiec erden Urnipebung und “Aotmgen
— 5 S ta =
1 QB 8 = L ® % ®©
k p il L ] J (=4 =
Programeme und GuickTame Realtek HD Regions- und Scanner und Sehwiftmten Swcherherscentes Sichern wnd Seund
Funktisnen fudio-Mansger  Spracheptionen Kameres Wiederhertelien
8 © / 0 ® 4 & L <
o -
iprachereennung.. Sandardpeogramme Sift: urmd Symantee Syncheonmserungs - Sytem Tabie Tasideivte und Tastatizr
Eingabiegesate Livelpdate PC-Emstellungen Stantmenu
/= : £ i i ¢ w '
'g" = (=) Ry ii 1—VJ =
Telefon- und Tm-.n‘-:nm:h Verwaltung Windows Anytime  Windows CardSpace Windows Windows SideShow  Windows Update  Windows-Defender

Modemegptionen Upgrade Mobile Gratecenter

@ 3 =

Wandimn Firewsll  Wirsdves- Mokt Wirsows-Sulebae .

4.1.1.1 Neues Outlook-Profil

Zu diesem Zeitpunkt haben Sie Outlook schon installiert Falls Ihr Outlook nicht mit einem Exchange Server
Verbunden ist, kdnnen sie diesen Schritt Gberspringen und mit dem nachsten Kapitel weiterfahren.

Falls Ihr Outlook noch mit dem bestehenden Mailsystem verbunden ist (bspw. dem bisherigen Exchange
Server), dann empfehlen wir ein weiteres Outlook Profil einzurichten. Versuchen Sie nicht die Einstellungen
zu andern. Mit einem separaten Outlook Profil bleiben in der Umstellungsphase die bisherigen
Einstellungen vorhanden und Sie kénnen wahlweise trotzdem schon mit Hosted Exchange von Swisscom
arbeiten. Normalerweise hilft Innen der beauftragte Informatiker mit dem Einrichten eines zweiten Profils.
Falls Sie selber ein Profil einrichten méchten, dann folgen Sie den nachstehenden Schritten.

Wahlen Sie die Anzeige der Profile:
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Mail-Setup - Outlook-2007

E-Mail-konten

3 E-Mail-konten und Yerzeichnisse einrichten, CEMai-korken . |

S

Datendateien

& Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, die e o Ey |
&ﬁg Cutloak z2um Speichern von E-Mail und =
Dokumenten verwendet,

Prafile
Mehrere Profile far E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten, Narmalerweise wird nur

eines bendtigt, /

Schliefen

Sie sehen und die aktuell eingerichteten Profile. Wahlen Sie ,Hinzufligen” um ein zusatzliches einzurichten.
Den Namen koénnen Sie frei Wahlen. Wir haben Outook-2007 eingegeben.

Mail B3

alloemeines ]

@ Ealgende Prafile sind auf diesern Computer eingerichket:

Outlook-2003

EnkFernen Eigenschaften Kopieren. ..
LI

Beim Stark won Micrasaft Office Dutlook dieses Profil verwenden:

™ Zu verwendendes Profil bestatigen

o Immer dieses Profil verwenden

Outlook-2003 =]

(04 | abbrechen | |
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Waéhlen Sie zudem ,Zu verwendendes Profil bestatigen”. Damit werden Sie bei jedem Start von Outlook
gefragt, ob Sie mit dem alten oder dem neuen Exchange System arbeiten wollen. Ihr Verantwortlicher far
die Informatik wird Sie nach erfolgter Systemumstellung informieren, dass diese Einstellung wieder zurick
gesetzt werden kann auf ,Immer dieses Profil verwenden”. Damit wird die Frage nach dem zu verwenden
Profil nicht mehr gestellt.

Mail 3

alloemeines l

@ Ealoende Prafile sind auf diesemn Computer eingerichket:

Cigklook-2007
Cuatlook-2003
Hinzufiigen. .. Entfernen Eigenschaften Kopieren...
Beim Stark v

Ltlook digses Prafil verwenden:

Fu verwendendes Profil bestst

" Immer dieses Profil verwenden

=l
QK | abbrechen | Ulgernehmen|

4.1.1.2 E-Mail-Konto einrichten

Das Bild zeigt die klassische Ansicht der Systemsteuerung von Windows Vista mit dem Mail Icon.
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"\g Mail-Setup - Outlock &J

E-Mail-Konten —
3 E-Mailonten und Verzeichnisse einrichten.

.

Datendateien

4 Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, die Boterdateie I
yﬁ CQutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Profile -

J Mehrere Profile fiir E-Mail-Konten und Profile anzeigen... |
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird nur

eines bendtiat.

Schliefen |

Klicken Sie anschliessend auf den Knopf ,E-Mail Konten und Verzeichnisse einrichten”.

3 Kontosinstellungen - L&J

E-Mail-Kenten

Sie kénnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen, Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
&ndern.

E-Mail |Datendateien | R55-Feeds ISharePoint—Listen | Internetkalender IVerﬁf‘Fenﬁid'lte Kalender Adressbud1er|

:J New.., ) ¥ B indern.. @ A

Mame \ Typ

—— -— ==

Waéhlen Sie anschliessend im neuen Fenster , Kontoeinstellungen” unter dem Reiter ,,E-Mail” die
Auswahl ,Neu...".
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) MNeues E-Mail-Konto hinzufiigen &J

Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf "Weiter' wird eine Verbindung zum E-Mail-Server hergestellt, und die Einstellungen fir
Thren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert,

Thr Hame: "

Beispil: Melanie Speckmann

.demo. test@shs2-0.d

Beispiel: melanie @contoso. com

E-Mail-Adresse:

Kennwork:
Kennwort erneut eingebe

“Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

I__: Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell kenfigurieren

< Zuriick E WWeiter = x Abbrechen

Tragen Sie anschliessend lhren Benutzernamen, lhre volle E-Mail Adresse und das Kennwort 2x ein.
Lassen Sie die Checkbox ,Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen konfigurieren” inaktiv.

A Neues E-Mail-Konto hinzufiigen L&J

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
" Metzwerkverbindung herstellen
4 Suche nach demo.test@shs2-0.ch-Servereinstellungen
Am Server anmelden

| < Zuriick Weiter Abbrechen

-

lhr Outlook versucht nun eine Verbindung zum Hosted Exchange Server herzustellen und die
Servereinstellungen automatisch zu ermitteln. Dazu muss lhre Internet-Verbindung aktiv sein.
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(A Neues E-Mail-Konto hinzufiigen &J

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
" Metzwerkverbindung herstellen
*  Suche nach demo.test@shs2-0.ch-Servereinstellungen
Am Server anmelden

[ Microsoft Office Qutlook = ]

£l Konfigurieren von demo.testi@shs2-0.ch-Ser g llung
_ﬂ fiir diese Website zulassen?

https: /fautodiscover. actionpoint. ch/autodiscover fautodiscover . xml

Das Konto wurde fiir die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen und
denen Sie vertrauen,

[ Zukiinftig nicht mehr zu dieser Website fragen

w | Abbrechen
< Zuriick Weiter > Abbrechen

Lassen Sie die automatische Konfiguration zu, indem Sie den Knopf ,Zulassen” dricken, und
vorzugsweise auch die Checkbox ,Zukiinftig nicht mehr zu dieser Webseite fragen” aktivieren.

_i Meues E-Mail-Konto hinzufiigen &J

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:
+  Netzwerkverbindung herstellen
«  Suche nach demo. test@shs2-0.ch-Servereinstellungen
"  Am Server anmelden I

Bg Das E-MailKonto wurde erfolgreich konfiguriert fir die Verwendung von Microsoft Exchange.

[ servereinstellungen manuell konfigurieren

< Zuriick _%ertig sbellen) Abbrechen

Wenn lhre eingegebene Daten stimmen, erscheint dieses Bild. Sie kénnen anschliessend mit dem Knopf
,Fertig stellen” die Konfiguration abschliessen. Sollte sich wider Erwarten keine Ubereinstimmung der
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Daten ergeben, kénnen Sie immer noch die , Servereinstellung manuell konfigurieren” benutzen. Die
Einstellungen dazu finden Sie im Kapitel 4.1.2.

Falls Ihre Eingabedaten eine Ubereinstimmung gefunden haben, erscheint dieses Fenster.

(A E-Mail-Ubermittlungsort [

- Durch das Hinzufiigen eines neuen Microsoft Exchange-Kontos haben Sie den Speicherort firr einige Ihrer neuen E-Mail-Machrichten und
‘\I Kalenderinformationen geéndert.

Diese Anderungen werden beim néchsten Start von Outlock iibernommen,

Hilfe anzeigen ==

<

Klicken Sie bei diesem Fenster auf OK.

Sie sehen anschliessend Ihr neu konfiguriertes Exchange E-Mail Konto. Sie kdnnen auch dieses Fenster mit
dem Knopf ,Schliessen” abschliessen.

:i Kontoeinstellungen L&J

-
E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzufilgen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail |Datendateier| I RS5-Feeds I SharePoint-Listen I Internetkalender | Veraffentiichte Kalender | Adressbiicher |

i Neu... P2 Reparieren... 5F Andemn... X Entfernen # &

Mame Typ
demo. test@shs2-0.ch Exchange (wird standardmalig von diesem Konto ges...

Vom ausgewshlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Postfach - Dieter Mosimann\Posteingang

Wenn Sie nun anschliessend Outlook &ffnen, missen Sie erneut Ihr Passwort eingeben und mit OK

bestatigen.
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i Dstei Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras 7

i Adressb. durchsuchen - @g

Verbindung mit EXMBD 1C.root02.local wird hergestelit

Benutzername: €1 demo. test@shs20.ch Lot

RN
D

Clea wicomore
[ 3.Office Outlook 2007

@ 2006 Microsoft Corparation, Alle Rechte vorbshalten,

Danach werden Sie noch nach den Initialen gefragt, welche Sie im entsprechenden Feld eingeben kénnen.

JUTOOK WIrd Konnguner: %

Outlook-Konten werden konfiguriert Extras  Aktionen I Frage hier eingeben -
len antworten (4 Weiterleiten | 85 ¥ | (5 Senden/Empfangen - [ | [{l Adressb. durchsuchen - @g

| lgang Aufgabenlei.. » *

chsuchen P~ 1 Oktober 2008 »

.M‘- Mo Di MiDo Fr Sa So
930 1 2 3 4 5
6 78 910 11 12
13 14 15 16 17 18 19
072385 %
27 28 29 30 31 |

farone
Benutzername

Bitte geben Sie nachstehend Thren vellstandigen Namen ein.
T = = Name: |demo.test@SHs2-0 |
Junk-E-Mail 1
L) Postausgang L"‘ha'm'@
e ——
() RSS-Feeds Keine anstehenden Termine.
=[O Suchordner

Angeordnet nach: Fall.. | =
Neue Aufgabe eingeben

Es gibt keine Elemente, die
in dieser Ansicht
angezeigt werden,

Dieser Ordner ist aktualisiert, £3 Verbunden mit Microsoft Exchange =

Damit kénnen Sie nun Ihr Outlook weiter nach ihren Vorzigen einrichten und benutzen.

4.1.2 Konfiguration von Outlook 2007 mit manueller Servereinstellung

Klicken Sie in Microsoft Vista auf das Programm, welches Outlook 2007 startet. Sie finden dieses
Programm typischerweise in Ihrem Start-Menu oder unter ,Alle Programme”.

Sie 6ffnen damit beim erstmaligen Aufstart Ihren Outlook 2007 Konfigurations-Assistenten.
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R Outlenk wied konfiguriert

Outlovk-Konlen werden kualigurierl

Outlook 2007-Start

‘Wilkemmen hesm Cuitinok 2007 Start- Assstenten, der Sie durch die Konfiguration van
Outhock 2007 fubrt.

Markieren Sie die Checkbox ,Ja“ und klicken Sie dann auf den Knopf , Weiter”.
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Geben Sie unter ,lhr Name“ Ihren gewiinschten Namen und unter ,E-Mail-Adresse” die vollstandige
Mailadresse ein. Setzen Sie anschliessend Ihr Mailbox Kennwort 2x ein. Markieren Sie die Checkbox
,Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren und klicken Sie auf ,Weiter"
um diese Eingaben zu bestatigen.

Danach erscheint das Fenster ,Neues E-Mail-Konto hinzufiigen®. In diesem Fenster konnen Sie sich fur
lhre gewlinschte Verbindungsart entscheiden. Im Falle des Hosted Exchange Mailbox-Typ ,Standard”
wahlen Sie die Checkbox , Microsoft Exchange“ aus und klicken Sie auf den Knopf , Weiter".

istrrart 1 had
wrieraiumy i g RO, i i T e Parvisiee, um §Sal Ravaiee 1 ereie ol

T L T T T e p——
JaEE——

Apbere.
b S e e e e T e

Geben Sie unter Microsoft Exchange Server den Namen EXMBO1C.root02.local ein. Aktivieren Sie vorerst
die Checkbox , Exchange-Cache-Modus verwenden” nicht. Diese wird erst zu einem spateren Zeitpunkt
eingeschaltet.

Geben Sie als Benutzername lhre volle Mailboxadresse ein.

Klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen...“, um zusatzliche Konfigurationseinstellungen vorzunehmen.
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- —
Meues E-Mail-Konto hinzufiigen ﬁ

Microsoft Exchange-Einstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zur Yerbindung mit Microsoft Exchange erforderlich sind.

Geben Sie den Mamen Thres Microsoft Exchange-Servers ein. Weitere Informationen
hierzu erhalten Sie von Threm Systemadministrator.

Microsoft Exchange-Server

Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Namen des Postfachs ein, das fiir Sie eingerichtet wurde. Der

Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Benutzername.
Benutzername; {Demo Test e

l <zuruck || weiter > | [ abbrechen |

‘Outlook wird konfiguriert

as 2 Frage hier eingeben =

‘OQutlook-Konten werden konfiguriert

Neues E-Mail-Konto hinzufigen X3

| Microsoft Exchange-Einstellungen
| Geben Sie die Informationen ein, die zur Verbindung mit Microsoft Exchange erforderiich sind.

Microsoft Exchange — -

| Allgemeines | Erweitert | sicherheit | Verbindung | Remote£-Mail

Verbindung

Im Offinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Micrasoft Exchange
verwenden:

@) Uber das lokale Netzwerk verbinden (LAN)

Uber Modem verbinden

) Intemnetverbindung manuel herstellen

iifen

Modem

Die folgende DF-Netzwerkverbindung verwenden:

L

Eigenschaften... Hinzufiigen...

gp beliebiger Stelle aus auf Outiook zugreifen

Weitere Einstellungen...
bindung mit Microsoft Exchange uber HTTP herstelien

o | Exchange-Proxyeinstellungen...
. ————

| o en | [Gbermehmen
L ( J [[cbrechen | [ Goemehmen |

Wahlen Sie den Reiter (Tab) ,Verbindung“ aus und markieren Sie die Checkbox ,Verbindung mit Microsoft
Exchange iiber HTTP herstellen“ und klicken Sie anschliessend auf den Knopf ,Exchange
Proxyeinstellungen...”.
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Microsoft Exchange-Proxyei nstellungen. S = |

Von Microsoft Office Outlook kann (ber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe (RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden. Wahlen Sie aus, welches Protokall
und welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll. Wenden Sie sich an den
Exchange-Administrator, wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen.
Verbindungseinstellungen
Diese URL fir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

B smail, actionpoint. ch s

/| Mur S5L fir Verbindung verwenden
erbindung nur mit Proxyservern herstellen, deren Zertifikat den folgenden Prinzipalnamen enthalt:

td:*. actionpoint i®

[ Bei schnellen Metzwerken zuerst eine Verbindung tiber HTTP herstellen, dann iber TCRIP
i langsamen Metzwerken zuerst eine Verbindung iiber HTTP herstellen, dann Gber TCP/IP

Proxyauthentifizierungseinstelungen

Geben Sie nun die URL ein, die Sie bendtigen, um mit dem Exchange-Proxyserver eine Verbindung
aufbauen zu konnen. Geben Sie im entsprechenden Feld den Wert ,email.actionpoint.ch“ ein. Markieren
Sie anschliessend die Checkbox ,Nur SSL Verbindung verwenden“ und tragen Sie den Prinzipalnamen
,msstd:*.actionpoint.ch” fur die Proxy-Server ein. Nun mussen Sie noch die ,Standard-Authentifizierung”
auswahlen und mit dem Knopf ,,OK“ bestatigen.

Sie kommen nun wieder auf Ihr vorheriges Fenster ,,Microsoft Exchange” mit dem Reiter ,Verbindung®,
welches Sie zuvor verlassen haben. Wahlen Sie dort den Knopf ,,Ubernehmen*.

{ : . [EEIE)
4 Outiook wird konfiguriert
as 2 Frage hier eingeben -
‘Outlook-Konten werden konfiguriert
Neues E-Mail-Konto hinzufiigan =]
Microsoft Exchange-Einstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zur Verbindung mit Microsoft Exchange erforderlich sind.
=5
Microsoft Exchange T— e
| Allgemeines | Erweitert | Sicherheit | Verbindung | Remote-£-ail
Verbindung
Im Offiinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Microsoft Exchange
verwenden:
@ Uber das lokale Netzwerk verbinden (LAN)
b prifen
Iber Modem verbinden -
(@) Internetverbindung manuel herstellen
Modem
Die Folgends DF{-Netzwerkverbindung verwenden:
Eigenschaften. .. Hinzufiigen...
Von beliebiger Stelle aus suf Outiook zugreifen
[#] Verbindung mit Microsoft Exchange iiber HTTP herstelen
ey
—
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Es erscheint nun ein Pop-Up Fenster, welches Sie darauf hinweist, dass die gemachten Einstellungen beim

nachsten Start von Outlook tUbernommen werden. Wahlen Sie dort den Knopf ,,OK".

Microzoft Office Outlook — (S

ii Die Anderungen werden beim nichsten Start von Outlook angewendet,

Outlook wird konfiguriert
: Frage hier eingeben B

Outlook-Konten werden konfiguriert

Neues E-Mail-Konto hinzufigen

Microsoft Exchange-Einstellungen
| Geben Sie die Informationen ein, die zur Verbindung mit Microsoft Exchange erforderlich sind.

Microsoft Exchange -
| Aligemeines [ Erweitert | Sicherheit | Verbindung | Remote-£ail

Verbindung
Im Offinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Microsoft Exchange
vernenden:

(@ Uber das lokale Netzwerk verbinden (LAN)
Uber Modem verbinden
©) Internetverbindung manuell herstellen

Modem

Die folgende DFU-Netzwerkverbindung verwenden:

I

Eigenschaften... Hinzuftigen...

Von beliebiger Stelle aus auf Cutiock zugreifen [ ietere Ensteungen.. |
[] verbindung mit Microsaft Exchange Uber HTTP herstellen
Exchange 5
==
I OK Abbrechen Ubernehmen =
= — |

Wahlen Sie nun im aktiven Fenster ,Microsoft Exchange“ den Knopf , OK".

=
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Neues E-Mail-Konto hinzufigen Lﬁ

Microsoft Exchange-Einstellungen
Geben Sie die Informationen ein, die zur Verbindung mit Microsoft Exchange erforderlich sind.

Geben Sie den Mamen Thres Microsoft Exchange-Servers ein. Weitere Informationen
higrzu erhalten Sie von Threm Systemadministrator,

Microsoft Exchange-Server: | EXMBO1C.root02.local

[¥] Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Namen des Postfachs ein, das fir Sie eingerichtet wurde. Der
Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Benutzername.

Benutzername: |Demo Test Mamen priifen |

[ Weitere Einstellungen. .. l

| ETY <o [T

Wahlen Sie nun den Knopf ,Weiter” im Fenster ,Neues E-Mail Konto hinzufiigen“. Damit ist Ihre
Konfiguration des Outlook 2007 Clients abgeschlossen, wenn Sie im folgenden Fenster den Knopf ,Fertig
stellen“ auswahlen.
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[ utlock wird konfiguien

Criblnsk-Kanten werdes koaligurierd

Nontoesnnchtung abgeschlossent

Sie habe ol bert. o

Koritus rotvendy snd.

Kcken Se suf Tertg steflen”, um den Assisteriten 1u schiefen.

Nun sollte Ihr Outlook 2007 Client automatisch eine Synchronisation mit dem Exchange 2007 Server von
Hosted Exchange Professionell vornehmen wollen. Dazu mussen Sie nochmals Ihre E-Mail Adresse und Ihr
Mailbox Kennwort im aufgehenden Pop-Up Fenster eingeben. Diese Aufforderung erhalten Sie Gbrigens
immer, wenn Sie kiinftig Ihren Outlook 2007 Client aufstarten.

- Microsoft Office Outlook (Keine Ruckmeldung)
otei  Bearbeiten Ansicht Wechselnzu Extras 2 Frage hier eingeben

Adressb, durchsuchen - @k
e - |

Ol wiosore
LJE.Ofﬁce Outlook 2007

Verbindung mit EXBEOLhmc-one.intra herstel... E’I.Z.
—

2007 Microsofi Corparation, Alle Rechte vorbel Z g:

Verbindung mit EXBED 1.hme-one. intra wird hergestelit

€ v ]

Kennwort: eresenees

[ o ] [brechen |
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ras  Aktionen 7 Frage hier cingeben

—_—
Outlock wird konfiguriert

antworten (3} Weiterleiten W | Y Senden/Empfangen - | | (@ Adressh. durchsuchen - @

Outlook-Konten werden konfiguriert
Aufgabenlei.. » X

o v‘ ¥ q Februar 2008 3

T TE— Mo Di MiDo Fr Sa So
12 3

nte, die in dieser Ansicht 4 56 7 8 910
eigt werden. 11 12 13 14 15 16 17

18 19[20] 21 22 = 24

25 26 27 8 9

[ outbox
([ R3S Feeds

Benutzermame Keine anstehenden Termine.

Bitte geben Sie nachstehend Thren vallstandigen Namen ein.

Mame: |Dieter @expressoffice

= Tnitislen:{{oM )

5] Kalender — N
Angeordnet nach: Fall...

8=| Kontakte Neue Aufgabe eingeben

- Es gibt keine Elemente, die
7] Autgaben in dieser Ansicnt

angezeigt werden,
N JEE

Warten auf Aktualisierung dieses Ordners. {3 Verbunden mit Microsoft Exchange ~ I

Wenn diese Erstsynchronisation mit dem Exchange Server 2007 von Hosted Exchange Professionell
gelingt, sehen Sie sofort die Struktur Ihrer Mailbox und evtl. bereits eingetroffene Nachrichten.
Maoglicherweise erscheint auch noch ein Pop-Up Fenster, wo Sie Ihren Benutzernamen und Initialen
eingeben konnen. Diese erscheinen dann in lhren E-Mails als Absender-Adresse.

Es kann zudem sein, dass Sie beim ersten Start ihres Outlook 2007 Clients einen Hinweis bekommen, die
RSS-Feeds fiir Outlook und anderen Anwendungen von Microsoft zu synchronisieren. Uber die Bedeutung
von RSS-Feeds finden Sie umfangreiche Hinweise auf den Microsoft Internet Seiten.

Rute [earbeten Aroicht Weghseinau  Dres  Aitionen |
L R ten | Allen anbwerten |4 Weiterleit ¥ | 4F 7 Senden/Emplangen = (4 | (L) Adiesh. durchsuchen gy
E-Mail |14 Inbox My first message _Aufgabenlei.. » *
e Sl inbe o # =% | Dister Mosimann 1 Fenaas b
et s | ARG nach Dofum | Weunachak | = 13902 20001238 Lt
3 Sant Reme 5 ce wors-shoebelibargressalion.ch 45 6T E9W
E-Mal Ordiner = sem Dieter Meamann 21 32 33 B4 OB5 M6 AT
i Drster Mogreasn ks - 1 wEa 2D
] ame r-bdad-Cemente = |y it et Haello Marcus, sdudal
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Wenn Sie nun die Checkbox ,Exchange Cache Modus verwenden"“ noch nicht eingeschaltet haben, so
sollten Sie dies jetzt tun. Gehen Sie dazu im Menu unter ,Extras“ unter ,Kontoeinstellungen...“ im Reiter
»E-Mail“ sollten Sie Ihr ,,Microsoft Exchange“ Konto anklicken. Im neuen Fenster ,E-Mail Konto dndern”
kénnen Sie anschliessend die Checkbox ,Exchange-Cache Modus” aktivieren.
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4.2 Konfiguration von Outlook 2007 unter Windows XP
4.2.1 Konfiguration von Outlook 2007 unter Windows XP mit automatischer Servereinstellung
Die Konfiguration von Outlook 2007 auf Windows XP mit automatischer Servereinstellung ist dhnlich wie

mit Windows Vista. Eine Anleitung dazu befindet sich in Kapitel 4.1.1.

4.2.2 Konfiguration von Outlook 2007 unter Windows XP mit manueller Servereinstellung
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Nun klicken Sie auf das Symbol ,Mail“
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Jetzt 6ffnet sich ein neues Fenster ,,Mail Setup — Outlook”
Um Konfigurationseinstellungen vorzunehmen, klicken Sie auf den Knopf
,E-Mail Konten...“

St g v,
R e B
iy

L
a et Ty e re——
Cwm mm pen g
e

e e e e e e
e e e e
s antare

Wenn Sie auf diesen Knopf geklickt haben, erscheint ein neues Fenster auf lhrem Monitor mit dem Namen
,E-Mail Konten“
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Standardmassig sollte bereits ,Vorhandene E-Mail Konten anzeigen oder bearbeiten” ausgewahlt sein.
Ansonsten wahlen Sie dies noch aus und klicken dann anschliessend auf den Knopf , Weiter".
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Falls Sie schon ein E-Mail Konto eingerichtet haben, klicken Sie nun im neu erschienenen Fenster auf den
Button ,Andern...“. Ansonsten wihlen Sie den Knopf ,Hinzufiigen...”

.

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Microsoft Exchange-Einstellungen

Geben Sie die Informationen ein, die zur Yerbindung mit Microsoft Exchange erforderlich sind.

Geben Sie den Mamen Thres Microsoft Exchange-Servers ein. Weitere Informationen
hierzu erhalten Sie von Threm Systemadmini

Microsoft Exchange-Server EX

Exchange-Cache-Modus verwenden

Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das fiir Sie eingerichtet wurde. Der
Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Benutzername.

Benutzername:

|

| Weitere Einstellungen... 1

[\_ T
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Im mit ,Microsoft Exchange Server“ gekennzeichneten Feld geben Sie den gewiinschten Microsoft
Exchange Server ein. Im Fall von Hosted Exchange Professionell (V3.0, Exchange Server 2007) ist dies
,EXMBO1C.root02.local”.

In dem Feld, welches mit ,,Benutzername” markiert ist, geben Sie den Benutzernamen lhres Mailbox
Kontos ein.

Um weitere Einstellungen vorzunehmen, klicken Sie auf den rot markierten Button , Weitere
Einstellungen...”.
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Wenn Sie auf den Knopf ,Weitere Einstellungen...“ geklickt haben, dann erscheint das Fenster ,Microsoft
Exchange Server” auf Ihrem Monitor.
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Klicken Sie im neu erschienenen Fenster auf den Reiter (Tab) ,Verbindung” und markieren Sie die
Checkbox , Exchange Verbindung mit HTTP herstellen®.
Klicken Sie nun auf den Knopf ,Exchange-Proxyeinstellungen...”.

Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen . |

Von Microsoft Office Outlook kann Gber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe (RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden. Wahlen Sie aus, welches Protokoll
und welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll. Wenden Sie sich an den
Exchange-Administrator, wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen.

Verbindungseinstellungen

Diese URL fir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

o TS

[ Bei schnellen Netzwerken zuerst eine Verbindung tiber HTTP herstellen, dann iber TCP/IP
ei langsamen Metzwerken zuerst eine Verbindung uber HTTP herstellen, dann Gber TCP/IP

Proxyauthentifizierungseinstellungen

fiir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

q 0K ' Abbrechen

Geben Sie in der Zeile ,https://“ die URL fur die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver ein. In
unserem Fall ist dies ,,email.actionpoint.ch“. Markieren Sie anschliessend die Checkbox ,,Nur SSL
Verbindung verwenden” und tragen Sie den Prinzipalnamen , msstd:*.actionpoint.ch” fiir die Proxy-Server
ein. Zuletzt markieren Sie noch die Checkbox ,Bei langsamen Netzwerken zuerst...“, stellen Sie sicher, dass
die ,Standardauthentifizierung” gewahlt ist und bestatigen Sie dann lhre Eingaben mit dem Knopf ,, 0OK"“.

Diese Autbeptifizierung

(| Standardauthentifizierung
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Klicken Sie nun im Fenster ,E-Mail Konten“ auf den Knopf , Fertig stellen“, um die gesamte Konfiguration

zu Ubernehmen.
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